UBND HUYEN MY TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS MY TU Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 04/KHVP-THCSMT My Tii, ngay 03 thang 11 nam 2023

KE HOACH THANG 11/2023
TO: VAN PHONG

|. KE HOACH THANG 11/2023

1/ Van thw

- Xay dung ké hoach T6 Vin Phong.

- Tong hop bao cao cac bd phan.

- Cap nhat s6 cong van di — cong vian dén.

- Bdo cdo dinh ky.

- Sap xép hoc ba giao cho GVCN céc 16p.

- Phat bang tot nghiép 9 cho hoc sinh .

- Cho hoc sinh rit hoc ba nghi hoc qua cac nam (néu co).

- Theo d&i 1am hé so cho hoc sinh chuyén di, chuyén dén (néu c6).

- Vao s6 dang bo khdi 6, cap nhat khéi 7.8.9.

- Lap bang cham cong thang 11/2023

2/ Ké toan

- i chiéu tién gui thang 10 nam 2023

- Chuyén luong va phu cép luong thang 11 nim 2023

- Chuyén tién dién, nudc, mang thang 11 nam 2023

- Chuyén tién BHXH, KPCP thang 11/2023

- Lap DS gi4o vién nhan vién du diéu kién nang lwvong, TNN thang
11,12/2023 va nang luong trude han nam 2023

- Thyc hi¢n rat kinh phi hoat dong

- Thyc hién cip nhat phan mém MISA nhép chimg tir dé in s6 sach qay IV

- Tiép tuc tong hop danh sach ho nghéo, can nghéo, ap PBKK va xi khu
vuce I

- B4o c4o kinh phi cudi nam thira thiéu vé PGD

- Thanh toan tién khen thuéng cho gido vién CSTD-LDTT NH 2022-2023

- Cap nhat tai sdn moi phat sinh vao PM

- Tong hop danh sach chuyén xép luong cho CB-gi&o vién

- Tong hop, kiém tra cac nguodn kinh phi ngan sach dé thanh toan cac ché
dd cho CB-GV-NV va hoc sinh.

3/ Thw vién- thi quy

- Lén ké hoach thang trinh BGH duyét.

- Tiép tuc cho gido vién va hoc sinh muon sach.

- Trung bay va gi6i thiéu sach méi theo chii diém thang.

- Cap nhat lich du gi0 cua gido vién dé gido vién muon sach kip thoi.
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- Nhép sach méi vao so theo dai.

* Tha quy: Thu hoc phi, 1€ phi khac.

4/ 'Y té -Chir Thap D6

- Tiép tuc van dong hoc sinh’mua BHY”[ va BHTN

- Lap danh sach hoc sinh k}léi 6 lam phiéu lghém strc khoe hoc sinh

- Lap bang dy tri mua thude bo sung tu thuoe

- Lap bang d€ nghi mua cén strc khoe hoc sinh

- Van dong GV- CNV mua bao hiém xa hoi tu nguyén

- Van dong th’ sinh mua BHYT- BHTN

- Hoan thanh ké hoach nam CTDb

- Lap danh sach BCH chir thap dé

- Lap danh sach thanh 1ap ban cham soc strc khoe hoc sinh

- Xy dung cac loai s0 y t&

5/ Tong phu trach-khuyén hoc

- Tiép tuc 6n dinh né nép hoc sinh, tuyén truyén 20/11

- Lén ké hoach trang tri 16p hoc Xanh — Sach — Pep

- T6 chirc dai hdi lién doi nam hoc 2023-2024

- Phat dong phong trao nam hoc: PHT, VSCD; ké hoach nho, doi ban cung
tién.

- Rén luyén k¥ nang doi cho hoc sinh.

* Khuyén hgc:

- Tong hop cac ngudn hoc bong, qua, xe dap, tai tro khac ciia manh thudng
quan dan nim

- Béo céo kip thoi vé khuyén hoc xa, huyén.

6/ V¢ sinh

- Thuong xuyén v¢ sinh khudn vién truong hoc hang ngay

- V& sinh van phong, phong HT, phong PHT, phong gido vién, hanh lang
hang ngay

- X1r Iy rac hang ngay khong dé ton dong

- Cudi tuan lau chui tit ca khu vé sinh: chau ria tay, bé tiéu nam, bdn cau...

DUYET CUA HIEU TRUONG TO TRUONG

Vin Thi Kiéu Oanh



